COMUNE DI MALEO SCHEDA IDENTIFICATIVA DEL PROCESSO

ISCRIZIONE NELL’ANAGRAFE POPOLAZIONE RESIDENTE

RIFERIMENTO NORMATIVO:
D.P.R. 223 del 30.5.1989, legge n. 241/1990 art.10 bis e /DL del 9.2.2012 n.5-
Legge del 4.4.2012 n.35/

SETTORE: SERVIZIO:
AREA AMMINISTRATIVA DEMOGRAFICO-CIMITERIALE

RESPONSABILE DEL PROCESSO Responsabile di Servizio:
Dott.ssa Laura Cassi

Responsabile di Procedimento:
Tiziana Caccialanza

INTERNA
ISTANZA
ESTERNA | Cittadino
TIPOLOGIA ATTO FINALE Iscrizione nell’anagrafe popolazione residente

NOTE




‘ COMUNE

| DI MALEO SCHEDA IDENTIFICATIVA DEL PROCESSO

ISCRIZIONE NELL’ANAGRAFE POPOLAZIONE RESIDENTE

RESPONSABILITA’ ATTIVITA’

DOCUMENTO TEMPI gg.

Richiesta utente

Servizio Demografico /Acquisizione:
cimiteriale -dichiarazione di residenza IMMEDIATO
-carta d’identita o passaporto;

-patente di guida per ogni componente nucleo familiare;
-libretto di circolazione;

-permesso e/o carta di soggiomo se cittadini extracomunitari,
-titolo di regolarita se cittadini comunitari;

-codice fiscale

Compilazione modello APR/4 MOD.APR/4 IMMEDIATO
-Registrazione pratica

-/consegna documenti di avvio procedimento/

v

Servizio Demografico /Iscrizione preliminare nell’anagrafe della /10/
cimiteriale popolazione residente e invio comunicazioni
preliminari a INA-SAIA/

v

/Inoltro modello APR/4 al comune di MOD.APR/4
immigrazione per conferma cancellazione/
v

/Acquisizione dati cancellazione dal comune di

immigrazione/
Compilazione e trasmissione richiesta accertamento Modulo richiesta
di residenza al servizio di polizia locale accertamento di
i residenza

Acquisizione risultato accertamento /19/
“ A

Comunicazione preavviso di
rigetto e della possibilita di Sosp.
—»| presentare osservazioni entro 10 termini

Servizio Demografico
cimiteriale

Esito

gg. dal ricevimento della
comunicazione; art.10/bis Legge
241del 2000

v

si Acquisizione ed esame eventuali
memorie e/o osservazioni
]

accertamento

- si
Osservazioni
accolte?
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RESPONSABILITA’ | ATTIVITA’ *| DOCUMENTO

Servizio Demografico
cimiteriale

v

Comunicazione motivata del diniego di
residenza: 7
- all’interessato

- al oomune di immigrazione

v v

/Inserimento esito
positivo accertamento
ed iscrizione definitiva/

/Segnalazione alle
Autorita di Pubblica
Sicurezza delle
segnalazioni mendaci/

/Trasmissione comunicazioni definitive a
P INA-SAIA/

Comunicazione avvenuta
' iscrizione:
/all’interessato/

ufficio tributi

ufficio elettorale

ufficio leva

/36/




